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Bogotá D.C, 4 de octubre de 2024 
                                       
Doctor 
WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 
Secretario General 
Superintendencia de Notariado y Registro 
william.perez@supernotariado.gov.co   
Ciudad  
 

Asunto: Justificación de la solicitud de comisión a los municipios de Agustín 
Codazzi, Becerril, Chiriguaná, Curumaní, Tamalameque, Aguachica, San Martín y 
San Alberto en el departamento de Cesár, El Peñón, Altos del Rosario, Achí y 
Montecristo en el departamento de Bolívar, Ayapel, San José de Uré, Buenavista, 
Planeta Rica, Pueblo Nuevo, Ciénaga de Oro y Cereté en el departamento de 
Córdoba y Carepa, Dabeiba y San Luis en el departamento de Antioquia.   
 
Respetado doctor Pérez,  
 
En atención al asunto de la referencia, solicito la autorización para la comisión del  
contratista ROBERTO GUTIERREZ LOPEZ, identificado con cédula de ciudadanía 
No. 17.659.668, Profesional Especializado Tipo A, quien visitará los municipios de 
Agustín Codazzi, Becerril, Chiriguaná, Curumaní, Tamalameque, Aguachica, San 
Martín y San Alberto en el departamento de Cesár, El Peñón, Altos del Rosario, 
Achí y Montecristo en el departamento de Bolívar, Ayapel, San José de Uré, 
Buenavista, Planeta Rica, Pueblo Nuevo, Ciénaga de Oro y Cereté en el 
departamento de Córdoba y Carepa, Dabeiba y San Luis en el departamento de 
Antioquia, del 15 de octubre al 12 de noviembre del presente año, con el fin de 
realizar 330 asesorías jurídicas en temas relacionados a la legalización de predios 
en el marco del proceso de Formalización que adelanta ésta Superintendencia con 
unidad móvil. 
 
Se certifica que el contratista ROBERTO GUTIERREZ LOPEZ, cuenta con la 
experticia e idoneidad para cumplir el objeto de la comisión, ya que es profesional 
en derecho, cuenta con experiencia profesional de más de 7 años, de los cuales 
durante más de 3 meses ha apoyado a la Superintendencia de Notariado y Registro 
en el grupo de formalización y saneamiento de la propiedad en todos los trámites 
derivados del equipo de trabajo. 
 
Es preciso indicar que, el grupo interno de trabajo de Gestión Registral para el 
Saneamiento y la Formalización de la Propiedad Inmobiliaria Urbana tiene entre sus 
ejes temáticos el desarrollo de asesorías jurídicas que se brindan en diferentes 
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municipios y en concordancia con esto, para la vigencia 2024 se ha fijado una meta 
de 200 jornadas. 
 
Adicionalmente, se requiere la presencia del contratista los días sábados toda vez 
que se desarrollarán actividades propias de la comisión de servicio, esto es, 
asesorías jurídicas; así mismo, se debe resaltar que en estos días es cuando más 
se logra asesorar a las familias puesto que son fechas donde se encuentran por lo 
general por fuera de sus actividades laborales. 
 
El contrato suscrito por el contratista se encuentra vigente y no cuenta con ningún 
trámite contractual (suspensión o terminación anticipada) que impida el desarrollo 
de la comisión solicitada. 
 
Finalmente, se anexa cronograma donde se relaciona cada una de las actividades 
a realizar por día: 
 

FECHA HORA  ACTIVIDAD 

15 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 12:00 p.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Bogotá 
hasta Agustín Codazzi. 

12:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Agustín Codazzi. 

16 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Agustín 
Codazzi hasta Becerril. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Becerril. 

17 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Becerril 
hasta Chiriguaná. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Chiriguaná. 

18 de octubre de 2024 8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 
Chiriguaná hasta 

Curumaní. 
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9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Curumaní. 

19 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 
Curumaní hasta 
Tamalameque. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Tamalameque. 

21 de octubre de 2024 
 

8:00 a.m. – 10:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 

Tamalameque hasta 
Aguachica. 

10:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Aguachica. 

22 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 

Aguachica hasta San 
Martín. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de San Martín. 

23 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde San 

Martín hasta San 
Alberto. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de San Alberto. 

24 de octubre de 2024 Desplazamiento. 
Desplazamiento del 

contratista desde San 
Alberto hasta El Peñón. 

25 de octubre de 2024 8:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de El Peñón. 
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26 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 12:00 p.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde El 

Peñón hasta Altos del 
Rosario. 

12:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Altos del Rosario. 

28 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Altos 
del Rosario hasta Achí. 

1:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Achí. 

29 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 10:00 a.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Achí 
hasta Montecristo. 

10:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Montecristo. 

30 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 
Montecristo hasta 

Ayapel. 

1:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Ayapel. 

31 de octubre de 2024 

8:00 a.m. – 10:00 a.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Ayapel 
hasta San José de Uré. 

10:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de San José de Uré. 

1 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde San 

José de Uré hasta 
Buenavista. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 
El contratista llevará a 

cabo 15 asesorías 
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jurídicas en el municipio 
de Buenavista. 

2 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 
Buenavista hasta 

Planeta Rica. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Planeta Rica. 

5 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde Planeta 

Rica hasta Pueblo 
Nuevo. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Pueblo Nuevo. 

6 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde Pueblo 
Nuevo hasta Ciénaga de 

Oro. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Ciénaga de Oro. 

7 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 9:00 a.m. 

Desplazamiento del 
contratista desde 

Ciénaga de Oro hasta 
Cereté. 

9:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Cereté. 

8 de noviembre de 2024 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Cereté 
hasta Carepa. 

1:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Carepa. 

9 de noviembre de 2024 8:00 a.m. – 10:00 a.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde Carepa 
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hasta Dabeiba. 

10:00 a.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de Dabeiba. 

12 de noviembre de 
2024 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde 
Dabeiba hasta San Luis. 

1:00 p.m. – 5:00 p.m. 

El contratista llevará a 
cabo 15 asesorías 

jurídicas en el municipio 
de San Luís. 

5:00 p.m. – 6:00 p.m. 
Desplazamiento del 

contratista desde San 
Luís hasta Bogotá. 

 
Cordialmente, 
 
 
 
 

MARIA JOSE MUÑOZ GUZMAN 
Superintendente Delegada para la Protección, 

Restitución y Formalización de Tierras. 
 
Proyecto: Daniel Alejandro López Julio/ Contratista.   

Revisó: Martha Lucía Restrepo Guerra 

Folios:  



DÍA MES IE N°

4 10 PLANILLA N°

PROYECTO DE 

INVERSIÓN
PRÓRROGA

INTERIOR DEL 

PAIS:

NOMBRES Y 

APELLIDOS
C.C CARGO

RUTA 

TERRESTRE
RUTA AÉREA PERÍODO

NÚMERO 

DE DÍAS

1
ROBERTO 

GUTIERREZ LOPEZ
17659668

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO TIPO 

A

BOGOTA-

AGUSTIN 

CODAZZI-

BECERRIL-

CHIRIGUANA-

CURUMANI-

TAMALAMEQUE-

AGUACHICA-SAN 

MARTIN-SAN 

ALBERTO-EL 

PEÑON-ALTOS 

DEL ROSARIO-

ACHI-

MONTECRISTO-

AYAPEL-SAN 

JOSE DE URE-

BUENAVISTA-

PLANETA RICA-

PUEBLO NUEVO-

CIENAGA DE ORO-

CERETE-CAREPA-

DABEIBA-SAN 

LUIS-BOGOTA

N/R

DEL 15 DE 

OCTUBRE AL 

12 DE 

NOVIEMBRE

28,5

2

3

SI NO

1
ROBERTO 

GUTIERREZ LOPEZ
28,5 X

2

3

DANIEL ALEJANDRO 

LOPEZ JULIO

FECHA: 4/10/2024

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS

1. DATOS DE LA COMISIÓN

FECHA FECHA

SOLICITÓ

CON EL FIN DE REALIZAR 330 ASESORÍAS JURÍDICAS EN TEMAS RELACIONADOS 

A LA LEGALIZACIÓN DE PREDIOS EN EL MARCO DEL PROCESO DE 

FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA ÉSTA SUPERINTENDENCIA CON UNIDAD MÓVIL.

REVISÓ (Director Regional y/o Jefe 

Inmediato)

NOMBRES Y 

APELLIDOS

DÍAS DE 

COMISIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO POR CADA DÍA DE COMISIÓN

JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SUPERINTENDENTE O SU DELEGADO

TIPO DE COMISIÓN

OBSERVACIONES:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS- SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE 

RESTITUCIÓN DE TIERRAS - VIGILAR Y CONTROLAR EL CUMPLIMIENTO EFECTIVO DE LAS ORDENES ALLEGADAS A LA  

DELEGADA DE TIERRAS; Y QUE SE PUBLICITEN EN LOS FOLIOS DE MATRICULA INMOBILIARIA, PROFERIDAS EN LOS 

PROCESOS DE RESTITUCIÓN.

CDP:

GENERA VIÁTICOS

AGUSTIN CODAZZI-

BECERRIL-

CHIRIGUANA-

CURUMANI-

TAMALAMEQUE-

AGUACHICA-SAN 

MARTIN-SAN 

ALBERTO-EL PEÑON-

ALTOS DEL ROSARIO-

ACHI-MONTECRISTO-

AYAPEL-SAN JOSE 

DE URE-BUENAVISTA-

PLANETA RICA-

PUEBLO NUEVO-

CIENAGA DE ORO-

CERETE-CAREPA-

DABEIBA-SAN LUIS

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

3. AUTORIZACIÓN DEL ORDENADOR DEL GASTO

ELABORÓ (Quien diligencia la 

planilla):

6. ELABORÓ-REVISÓ (Solicitud Inicial)

REVISÓ APROBÓ

2. DATOS DEL COMISIONADO(S)

LUGAR DE COMISIÓN

NOMBRE: MARIA JOSÉ MUÑOZ GUZMAN. 

CARGO: SUPERINTENDENTE DELEGADA  PARA LA 

PROTECCIÓN,RESTITUCIÓN Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS. 

SECRETARIA (O) GENERAL

4. ELABORACIÓN - REVISIÓN  Y APROBACIÓN DE LA COMISIÓN

ACTIVIDAD DEL 

PROYECTO:

PROCESO : COMISIONES Y VIATICOS 

PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE 

FORMATO SOLICITUD DE COMISIÓN DE SERVICIOS

48924 VIATICOS

AÑO 

PROYECTO DE 

INVERSIÓN:
FORTALECIMIENTO A LA GESTIÓN REGISTRAL PARA LA POLÍTICA DE TIERRAS

GASTOS DE 

FUNCIONAMIENTO

OBJETO DE LA 

COMISIÓN:

CON EL FIN DE REALIZAR 330 ASESORÍAS JURÍDICAS EN TEMAS RELACIONADOS A LA LEGALIZACIÓN DE PREDIOS EN EL 

MARCO DEL PROCESO DE FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA ÉSTA SUPERINTENDENCIA CON UNIDAD MÓVIL.

2024

EXTERIOR DEL PAIS:

DEPENDENCIA:

Código: MP - GNAD - PO - 

03  - PR - 02 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA

Versión: 01

Fecha: 28 - 03 - 2023
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